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Time: 1:00 Hours                Marks: 25 
Instructions:  
1.  All questions are compulsory. 
2.  Figures to the right indicate marks. 

પ્રશ્ન.૧ વિવિધ “મીટ િંગના પ્રકારો” અને તેમના ફાયદા અને ગેરફાયદાની ચચાા કરો. સબંવંધત ઉદાહરણો આપો. 
અથવા 

(10) 

પ્રશ્ન.૧ “મીટ િંગની તૈયારીઓ” મા ંસામેલ મખુ્ય વ્યહૂરચનાઓનુ ંિણાન કરો અને સફળ મીટ િંગ સવુનવિત કરિામા ં
સહભાગીઓની ભવૂમકા સમજાિો. 

 

પ્રશ્ન.૨ “પ્રથમ છાપ સારી બનાિિા મા ે નિ સિુણા ચાિીઓ” અને અસરકારક સદેંશાવ્યિહારમા ં તેમનુ ં મહત્િ 
વિગતિાર સમજાિો. 

અથવા 

(10) 

પ્રશ્ન.૨ “કોષ્ ક પ્રદેશો કેિી રીતે બદલવુ”ં નો ખ્યાલ શુ ં છે? વ્યાિસાવયક સેટ િંગ્સમા ં તેનુ ંમહત્િ અને તેનો ઉપયોગ 
સત્તા અથિા પ્રભાિ સ્થાવપત કરિા મા ે કેિી રીતે થઈ શકે તે સમજાિો. 

 

પ્રશ્ન.૩ “તમારો દેખાિ અને મદુ્રા” પ્રસ્તવુતની અસરકારકતા પર કેિી અસર કરે છે? 
અથવા 

(05) 

પ્રશ્ન.૩ કાયાક્ષમતા અને સદેંશાવ્યિહાર સધુારિા મા ે "ઓટફસને કેિી રીતે ફરીથી ગોઠિિી" ની પ્રટિયા સમજાિો.  
 

ENGLISH VERSION 
 

Que.1 Discuss the different “Types of Meetings” along with their advantages and disadvantages. Provide 

relevant examples. 
OR 

(10) 

Que.1 Describe the key strategies involved in “Making Preparations for a Meeting” and explain the role 

of participants in ensuring a successful meeting. 
 

Que.2 Explain in detail the “Nine Golden Keys to Making Great First Impressions” and their significance 

in effective communication. 
OR 

(10) 

Que.2 What is the concept of “How to Switch Table Territories”? Explain its importance in professional 

settings and how it can be used to establish authority or influence. 
 

Que.3 How do “Your Appearance and Posture” impact the effectiveness of a presentation? 
OR 

(05) 

Que.3 Explain the process of “How to Re-arrange an Office” to improve efficiency and communication.  
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